
Guida al  
perfetto
Applicazione 
all‘IKEA



una buona  
preparazione  
è tutto! 

Informati bene

Prima di inviare la tua candidatura, informati 
bene su IKEA e sulla tua professione:

• Quali sono i requisiti e i presupposti  
per la professione scelta?

• Quali sono le qualifiche necessarie?

• Che cosa ti aspetta durante la formazione?

• Quali sono i valori IKEA e quali di  
questi condividi?

Un buon punto di partenza sono i nostri annunci 
attuali per posti di apprendista e la pagina „IKEA 
come azienda formatrice“.
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https://lehrling.ikea-schweiz.ch/de/ikea-als-lehrbetrieb
https://lehrling.ikea-schweiz.ch/it
https://lehrling.ikea-schweiz.ch/it


Candidati preferibilmente online

Spedisci la tua candidatura tramite il nostro sis-
tema di candidatura online – è vantaggioso sotto 
molteplici aspetti:

• risparmi costi per materiale e affrancatura  
e al contempo proteggi l’ambiente;

• la tua candidatura arriva in modo rapido e affi-
dabile direttamente all’interlocutore giusto;

• puoi aggiornare in ogni momento i tuoi dati nel 
tuo account di candidatura e caricare eventuali 
documenti dimenticati. Per accedere al sistema 
di candidatura online di IKEA, clicca qui.

Quando dovresti candidarti?

Di regola la messa a concorso dei posti comincia 
ad agosto nella Svizzera tedesca e a settembre 
nella Svizzera occidentale. Pubblichiamo il con-
corso per tutte le professioni la cui formazione 
inizia il 1° agosto dell’anno successivo. Tutti i pos-
ti di apprendista vacanti sono pubblicati sul nos-
tro sito web. Se non è più visibile alcun annuncio 
significa che tutti i posti sono già occupati.

Per consultare tutti i posti di apprendista vacanti, 
clicca qui.

https://fr-jobs.about.ikea.com/
https://lehrling.ikea-schweiz.ch/it


Mostraci il tuo talentot

Se ti candidi presso di noi come Decoratrice/De-
coratore 3D AFC, mostraci la tua creatività nella 
candidatura facendoci pervenire diverse prove di 
lavoro, ad es.:

• bozze o disegni a mano libera;

• qualcosa che hai cucito personalmente;

• qualcosa in legno;

• collage;

• foto di soluzioni abitative da te realizzate.

Per favore non inviarci immagini realizzate digi-
talmente. Ci interessa vedere il tuo talento crea-
tivo, in particolare sotto forma di prove di lavoro 
realizzate da te nel tempo libero. 



Si inizia! 
 

Che cosa distingue una  
buona candidatura?

Una candidatura completa è composta da lette-
ra di presentazione, curriculum vitae e certifica-
ti scolastici. Ma in generale, per noi una buona 
candidatura è una candidatura sincera.

• Descriviti in modo autentico e creativo evitando 
di ricorrere a lettere di presentazione standard.

• Raccontaci perché ti interessa una formazione 
da IKEA.

• Accertati che il curriculum vitae sia aggiornato 
e non dimenticare di inviarci i certificati degli ul-
timi due anni scolastici.

I documenti possono essere caricati nei formati 
di file più comuni: doc, xls, pdf, jpg, tif, wml, csv, 
rtf. Le dimensioni massime sono 3 MB per la let-
tera di presentazione e il curriculum vitae, 5 MB 
per tutti gli altri documenti. La tua documenta-
zione di candidatura può essere composta anche 
da più parti.
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La lettera di presentazione

Ci piacerebbe conoscere te, la tua motivazione e 
le tue idee. Descriviti quindi in modo autentico, 
individuale e con parole tue nella lettera di pre-
sentazione.

• Perché la professione scelta è adatta a te?

• Su quali presupposti puoi contare?

• Cosa ti piace in particolare di IKEA?

Saremo lieti di ricevere sia un formale „Egregi 
signori, gentili signore“ che un informale „Hej, 
caro team di IKEA“ tipicamente svedese.

Curriculum vitae e certificati scolastici

Il tuo curriculum vitae non deve riportare nel 
dettaglio la tua vita. Per noi è più importante 
che siano indicate le tappe importanti della vita, 
quelle che ti hanno plasmato.

Non devi aspettare il tuo certificato intermedio: 
candidati subito inviando i certificati scolastici 
degli ultimi due anni, così non perderai tempo. 
Non hai lo scanner a portata di mano? Non im-
porta, ti basterà fotografarli. Carica i tuoi docu-
menti preferibilmente raggruppati in un unico 
file PDF.



Verifica di non aver dimenticato nulla

L’importante è che la tua documentazione  
di candidatura sia completa:

• lettera di presentazione;

• curriculum vitae;

• certificati scolastici degli ultimi  
due anni di scuola;

• materiale supplementare (disegni, valutazioni 
degli stage di prova, diplomi, conferme).

Buono a sapersi: se hai dimenticato qualcosa, nel 
tuo account di candidatura puoi aggiornare i tuoi 
dati oppure aggiungere documenti in qualsiasi 
momento.

Per evitare errori di ortografia nella candidatura, 
se possibile fai rileggere la tua documentazione 
a qualcun altro.


