
Anleitung zur 
perfekten  
Bewerbung 
bei IKEA



Vorbereitung  
ist alles

Informier dich gut

Bevor du mit deiner Bewerbung loslegst, infor-
mier dich ausführlich über IKEA und deinen Lehr-
beruf:

•	 Was sind die Anforderungen und Voraussetzun-
gen für deinen Lehrberuf? 

•	 Welche Qualifikationen sind erforderlich? 

•	 Was erwartet dich während deiner Ausbildung? 

•	 Was sind die IKEA Werte  
und welche kannst du teilen? 

Dafür liefern unsere aktuellen Stellenausschrei-
bungen und die Seite IKEA als Lehrbetrieb  
einen guten Einstieg.
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https://lehrling.ikea-schweiz.ch/de/ikea-als-lehrbetrieb
https://lehrling.ikea-schweiz.ch/de/ikea-als-lehrbetrieb


Bewirb dich online

Du reichst deine Bewerbung über unser Online-
Bewerbungssystem ein, denn das hat für alle nur 
Vorteile: 

•	 Du sparst die Materialkosten und das Porto – 
und schonst die Umwelt. 

•	 Deine Bewerbung kommt schnell und zuverläs-
sig bei uns an und landet direkt bei den richti-
gen Verantwortlichen.

•	 Du kannst deine Daten in deinem Bewerber-
konto jederzeit aktualisieren und Dokumente 
nachreichen, falls du etwas vergessen hast. Das 
IKEA Online-Bewerbungssystem findest du hier.

Wann solltest du dich bewerben?

Ausschreibungsstart ist in der Deutschschweiz 
und Westschweiz in der Regel August. Wir schrei-
ben alle Lehrberufe aus, die im darauf folgenden 
Jahr am 1. August starten.

Alle freien Lehrstellen sind auf unserer Inter-
netseite ausgeschrieben. Falls keine Lehrstel-
len mehr ersichtlich sind, sind leider alle Plätze 
schon besetzt. 

Alle freien Lehrstellen findest du hier.

https://protect-eu.mimecast.com/s/yb9cCpR0YiQB3vLVh3NhGN?domain=de-jobs.about.ikea.com/
https://protect-eu.mimecast.com/s/yb9cCpR0YiQB3vLVh3NhGN?domain=de-jobs.about.ikea.com/


Zeig uns dein Talent

Wenn du dich als Polydesigner/-in 3D EFZ bei uns 
bewirbst, dann zeig uns in deiner Bewerbung 
deine Kreativität anhand von unterschiedlichen 
Arbeitsproben, z.B.: 

•	 Skizzen oder Freihandzeichnungen 

•	 etwas Selbstgenähtes 

•	 etwas aus Holz

•	 Collagen 

•	 Fotos von selbst gestalteten Wohnlösungen 

Los geht‘s! 

Was macht eine gute Bewerbung aus?

Für eine vollständige Bewerbung brauchst du ein 
Anschreiben, deinen Lebenslauf und Schulzeug-
nisse. Dabei gilt: Für uns ist eine ehrliche Bewer-
bung eine gute Bewerbung.

Beschreib dich authentisch und kreativ und ver-
wende keine Standardanschreiben.
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Sag uns, warum du dich für eine Ausbildung bei 
IKEA interessierst. 

Achte darauf, dass dein Lebenslauf aktuell ist, 
und vergiss die Zeugnisse der letzten zwei Schul-
jahre nicht. 

Das Anschreiben

Wir möchten dich, deine Motivation und deine 
Ideen kennenlernen, deshalb beschreib dich in 
deinem Anschreiben authentisch, individuell und 
mit eigenen Worten. 

•	 Warum passt dein gewählter Lehrberuf zu dir?

•	 Was bringst du dafür mit?

•	 Was gefällt dir an IKEA besonders gut?

Über ein neutrales „Sehr geehrte Damen und 
Herren“ freuen wir uns genauso wie über ein 
schwedisch unkompliziertes „Hej, liebes IKEA 
Team“.



Lebenslauf uns Zeugnisse

Dein Lebenslauf muss nicht jeden einzelnen 
Schritt deines Lebens aufführen. Wichtiger ist 
uns, dass er alle wichtigen Stationen zeigt, die 
dich geprägt haben.

Du brauchst nicht auf dein Halbjahreszeugnis zu 
warten. Am besten bewirbst du dich sofort mit 
den Zeugnissen der letzten zwei Schuljahre - so 
verlierst du keine Zeit. Keinen Scanner zur Hand? 
Fotografiere sie einfach ab. Lade deine Unterla-
gen am besten zusammengefasst in einem PDF-
Dokument hoch.

Prüfe, ob du nichts vergessen hast

Wichtig ist, dass deine Bewerbungsunterlagen 
vollständig sind: 

•	 dein persönliches Anschreiben

•	 dein Lebenslauf

•	 deine Schulzeugnisse der  
letzten zwei Schuljahre

•	 zusätzliches Material


